
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Teil 1 Systembeschreibung 
 
 1.5 Feldverzeichnis - Archivalien 
  Titeldaten 
 
 

 Stand Mai 2007 
 

 



 

2 

Inhalt 

Einleitung ..................................................................................................................................................3 

Legende....................................................................................................................................................3 

Feldverzeichnis Titeldaten....................................................................................................................... 4 

Segment Identifkationsnummern und Codes....................................................................................... 4 

Segment Personennamen ................................................................................................................... 6 

Segment Körperschaften ..................................................................................................................... 8 

Segment Sachtitel ................................................................................................................................ 9 

Segment Veröff.-Vermerk, Umfang, Beilagen ..................................................................................... 9 

Segment Übergeordnete Gesamtheiten ............................................................................................ 10 

Segment Fußnoten ............................................................................................................................ 10 

Segment Feldgruppen für indexierungsrelevante Eintragungen ....................................................... 11 

Segment Bearbeiterzeichen............................................................................................................... 12 

Segment Sacherschließung............................................................................................................... 13 

Segment Exemplardaten ................................................................................................................... 13 

 

 



 

3 

Einleitung: 
 
Dieses Feldverzeichnis enthält alle für die Datenerfassung von Daten relevanten Felder. 
Die Reihenfolge ist aufsteigend numerisch. 
Die mit "DDB-P3" überschriebene Spalte enthält die Erfassungsform der Feldbezeichnung, wie sie 
beim Eingeben und bei Korrekturen zu verwenden ist. 
Die mit "P+" überschriebene Spalte enthält die Internbezeichnung des Feldes und ggf. von 
Unterfeldern. Internbezeichnung ist die Feldbezeichnung, die im Datenspeicher des Systems gilt. 
Die Internbezeichnung ist hier nur aus Vollständigkeitsgründen enthalten, ohne dass dies für die 
Anwendung des Feldverzeichnisses bei der Katalogisierung erforderlich wäre. 
Die mit "Bezeichnung" überschriebene Spalte enthält die Kurzbeschreibung des Feldes. Die 
vollständige Beschreibung befindet sich im ILTIS-Handbuch. 
Hervorgehoben sind in dieser Spalte die Steuerzeichen, die zur Kennzeichnung von Datenelementen 
in dem jeweiligen Feld verwendet werden. Steuerzeichen dürfen in dem betreffenden Feld nur mit 
dieser Bedeutung verwendet werden. 
Geht das Steuerzeichen dem betreffenden Element voraus (Normalfall), so ist auf die Andeutung des 
Elementes verzichtet: z.B.: "¬/¬". 
Schließen Steuerzeichen Datenelemente ein oder folgen diesen, so ist der Inhalt des Elements durch 
".." angedeutet. z.B. "¬<..>" oder "..;". 
 
 
Legende: 
 
¬ Leerzeichen/Blank/Spatium wird durch das Zeichen "¬" dargestellt 
* Feld/Unterfeld ist wiederholbar 
§ Feld-/Unterfeldinhalt konnte aus Altdatenkonversion gewonnen werden 
(m) Feld wird maschinell besetzt 
(@{) bzw. ({) Der Inhalt des betreffenden Unterfeldes ist sortierrelevant und enthält Steuerzeichen 

zur Kennzeichnung nicht-sortierender Bestandteile: 
- Kennzeichnung des ersten Ordnungswortes (OW) durch "¬@", wenn dem ersten 

OW nicht-ordnende Bestandteile (z.B. Artikel) vorangehen, 
z.B.: Das ¬2. ¬@[Zweite]¬ Vatikanische Konzil 

- Kennzeichnung nicht ordnender Bestandteile nach dem ersten OW durch 
Überlesungszeichen "¬{" (wirkt bis zum nächsten Blank bzw. bis zum Ende des 
Unterfeldes), 
z.B.: Turnverein ¬{1860¬ [Achtzehnhundertsechzig] 
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Feldverzeichnis Titeldaten 

Segment Identifkationsnummern und Codes 

DDB-P3  P+  Bezeichnung 
0100 003@ $0 Identifikationsnummer des Datensatzes (m) 

In der Online-Anzeige wird das Feld mit der Bezeichnung "IDN:" 
dargestellt. 
Altdaten: DBN (ohne Punkte) 
Online-Erfassungen ab ILTIS-Einsatz: IDNs ab 94000001 

0200 001A $0 Erfassungskennung; Datum der Ersterfassung (m) 
Pos. 1-4 ERFASSUNGSKENNUNG 
Pos. 5-13  ":TT-MM-JJ 

0210 001B  Änderungskennung; Datum und Uhrzeit der letzten Änderung (m) 
001B $0 - ohne - Änderungskennung; ":"; Datum 
001B $t "¬" Uhrzeit HH:MM:SS 

0230 001D $0 Eigentümerkennung; Datum (m) 
Die Verwendung der Eigentümerkennung ist nicht vorgesehen. Das 
Feld erscheint immer mit dem Inhalt: 9999:99-99-99. 

0500 002@ $0 Materialart (§25 RNA) 
Pos. 1: Materialart 
H [A] Manuskripte / Typoskripte / Belegexemplare (w) 
D [B] Korrespondenzen / Briefe (b) 
L [C] Lebensdokumente, Sachakten (l) 
V [D] Sammlungen (s) 
Q Gesamttitel Nachlass (n) 
Kleinschreibung bedeutet: Informationsdatensatz. 
Pos. 2: Bibliographische Erscheinungsform 
a Unterlage 
u Überschrift 
d Gesamttitel Nachlass 
Pos. 3:  
a provisorischer Datensatz (ohne angehängten Bestand) 
x Füllzeichen 
Pos. 4: Zuordnung des Datensatzes 
e Datensatz Deutsches Exilarchiv 

0600 017A  Code-Angaben 
* 017A $a -ohne- weitere Codes werden mit "," angeschlossen (es sind 

maximal 3 Codes zugelassen) 
ph0 - ph2 Personenhaupteintragung 
kh0 - kh2 Körperschaftliche Haupteintragung 
pa0 - pa2 Personeneintragung Adressat 
ka0 - ka2 Körperschaftseintragung Adressat 

0701 008@  Feld zur automatischen Erstellung der Signatur/Notation 
Anmerkung: 
Ist 0701 besetzt wird beim Abspeichern des Datensatzes automatisch 
ein Exemplar des eigenen Standorts mit den Kategorien 7001 und 
7100 gebildet. Ebenso wird die Kategorie 4180 mit der automatisch 
erzeugten Notation gebildet. 

008@ $b -ohne- Signatur/Notation (bei Überschriften) oder 
Signatur/Notationsrumpf (bei Unterlagen) 

1100 011@  Entstehungsdatum (ADI) (m) 
011@ $a "ohne" Genaues Beginndatum 
011@ $b "-" Genaues Endedatum 

1110 011E  Entstehungsdatum (§34, 35 RNA) 
011E $s "ohne" Entstehungsdatum in Vorlageform, sofern abweichend 

von der Angabe in Sortierform 
011E $r "*" Genaues Datum oder Zeitraum in Sortierform 
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1500 010@  Code(s) für Sprache(n) des Textes und des Originals 
nach ISO 639.2 (3 Kleinbuchstaben) 

* 010@ $a "/1" Sprache des Textes 
* 010@ $c "/3" Sprache des Originals 

1700 019@  Code für Erscheinungsland 
nach DIN EN 23166 (ISO 3166) (2 Großbuchstaben) 
Angabe erfolgt nur, wenn Erscheinungsland nicht Deutschland. 

* 019@ $a "/1" Erscheinungsland 
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Segment Personennamen 

3000 028A  1. Verfasser 
Verknüpfung: 

028A $9 "!...!" Verknüpfungsnummer eines PND-Satzes 
oder 

Volltext: 
Die Dateneingabe und -präsentation erfolgt in invertierter Form: 

028A $5 "@..." Persönlicher Name 
028A $a - ohne - Familienname 
028A $d ",¬" Vorname(n) 
028A $c "¬/" Präfix, dem Vornamen nachgestellt 
028A $l "¬<...>" Ordnungshilfe 
028A $p "¬%" Bemerkungen / Erläuternde Zusätze zum 

Personennamen 
3001 028B/01 2. Verfasser 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3000 
bis bis  bis 
3008 028B/08 9. Verfasser 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3000 
* 3009 028B/09 weitere Verfasser 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3000 
 
3010 028C  1. sonstige beteiligte Person 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3000 
028C $p "¬%" Bemerkungen / Erläuternde Zusätze zum 

Personennamen 
028C $B "¬[...]" Funktionsbezeichnung 

bis bis  bis 
3018 028C/08 9. sonstige beteiligte Person 
bis bis  bis 

* 3019 028C/09 weitere sonstige beteiligte Personen 
 
3020 028Q  1. beteiligte Person Briefwechsel 

Weitere feldinterne Steuerzeichen wie 3010 
bis bis  bis 
3028 028Q/08 9. beteiligte Person Briefwechsel 

* 3029 028Q/09 weitere beteiligte Personen Briefwechsel 
 
3030 028P  1. Adressat 

Weitere feldinterne Steuerzeichen wie 3010 
bis bis  bis 
3038 028P/08 9. Adressat 

* 3039 028P/09 weitere Adressaten 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3010 

 
3040 028F  1. dokumentierte Person 
bis bis  bis 
3048 028F/08 9. dokumentierte Person 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3010 
* 3049 028F/09 weitere dokumentierte Personen 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3010 
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§* 3090 028Z  Namensform der Person in der Unterlage 
028Z $C "+30XX+"  Verbindungscode zu 30XX: Feldnummer des Feldes, in 

dem sich die Ansetzungsform befindet 
028Z $5 "@..." Persönlicher Name 
028Z $a - ohne - Familienname 
028Z $d ",¬" Vorname(n) 
028Z $c "¬/" Präfix, dem Vornamen nachgestellt 
028Z $l "¬<...>" Ordnungshilfe 
028Z $B "¬[...]" Erläuterung 
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Segment Körperschaften 

3100 029A  1. Primärkörperschaft 
Verknüpfung: 

029A $9 "!...!" Verknüpfungsnummer eines GKD-Satzes 
oder 

Volltextangabe (nur aus Altdatenkonversion): 
029A $a - ohne - Name der Körperschaft (@{) 
029A $c "¬<..>" Ordnungshilfe zur Hauptkörperschaft 

* 029A $b "¬/¬" Abteilung(en) (@{) 
* 029A $x "¬<..>" Ordnungshilfe zu(r) Abteilung(en) 

3101 029A/01 2. Primärkörperschaft 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 

bis bis  bis 
3108 029A/08 9. Primärkörperschaft 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
* 3109 029A/09 weitere Primärkörperschaften 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
3110 029Q  1. beteiligte Körperschaft Briefwechsel 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
bis bis  bis 
3118 029Q/08 9. beteiligte Körperschaft Briefwechsel 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
* 3119 029Q/09 weitere beteiligte Körperschaft Briefwechsel 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
 
3120 029F  1. Sekundärkörperschaft 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
bis bis  bis 
3129 029F/09 10. Sekundärkörperschaft 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
 
3130 029K  1. körperschaftlicher Adressat 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
bis bis  bis 
3139 029K/09 10. körperschaftlicher Adressat 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3100 
3140 029D  1. dokumentierte Körperschaft 
bis bis  bis 
3148 029D/08 9. dokumentierte Körperschaft 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3010 
* 3149 029D/09 weitere dokumentierte Körperschaft 

Feldinterne Steuerzeichen wie 3010 
3190 029Z  Namensform der Körperschaft in der Unterlage 

029Z $C "+31XX+"  Verbindungscode zu 31XX: Feldnummer des Feldes, in 
dem sich die Ansetzungsform befindet 

Volltextangabe (nur aus Altdatenkonversion): 
029Z $a - ohne - Name der Körperschaft (@{) 
029Z $c "¬<..>" Ordnungshilfe zur Hauptkörperschaft 

* 029Z $b "¬/¬" Abteilung(en) (@{) 
* 029Z $x "¬<..>" Ordnungshilfe zu(r) Abteilung(en) 
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Segment Sachtitel 

 
3211 022A/01 Einheitstitel (§27 RNA) 

022A/01 $a - ohne - EST (@) 
022A/01 $r "¬<..>" Einheitl. Sprachbezeichnung nach RAK oder 

Gebietskörperschaften zur Unterscheidung  
identischer Einheitssachtitel bei Gesetzen 

3220 025@  Ansetzungssachtitel (§26, 3 RNA) 
025@ $a -ohne- AST ohne eckige Klammern (@{) 

Ggf. in 3220 durch Deskriptionszeichen getrennte Bestandteile 
werden nicht auf Unterfelder differenziert (Maßstab, mehrere 
Ordnungsgruppen). 

4000 021A  Hauptsachtitel, Zusätze, Parallelsachtitel, Verfasserangabe 
021A $a -ohne- Hauptsachtitel (@{) 
021A $e "¬//¬" Körperschaftl. Ergänzung bzw. Nachstellung zum HST 
021A $n "¬[[...]]" Allgemeine Materialbenennung 
021A $d "¬:¬" Zusatz zum HST (@) 

(mehrere Zusätze getrennt durch "¬;¬") 
* 021A $f "¬=¬" 1.-4. Parallelsachtitel (Vorlageform) (@{) 
* 021A $e "¬//¬" Körperschaftl. Ergänzung zum 1.-4. PST 
* 021A $d "¬:¬" Zusatz zum 1.-4. PST 

021A $h "¬/¬" Verfasserangabe zum Hauptsachtitel 
 
 

Segment Veröff.-Vermerk, Umfang, Beilagen 

 
4020 032@  Ausreifung / Entstehungsstufe (§36 RNA) 

032@ $a -ohne- Ausreifung 
032@ $c "¬/¬" Verfasserangabe 

* 4030 033A  Entstehungsort, Verlag (§32 RNA) 
* 033A $p -ohne- Verlagsort (@{) 

weitere Verlagsorte werden mit "¬;¬" angeschlossen  
033A $n "¬:¬" Verlag (@{) 

4060 034D $a Art, Umfang, Anzahl (§37 RNA) 
034D $a - ohne - Umfangsangabe, Anzahl der physischen Einheiten und 

spezifische Materialbenennung 
4061 034M $a Illustrationsangabe (§39 RNA) 

- ohne feldinterne Steuerzeichen - 
* 4063 034K $a Begleitmaterial ("Beiliegend") (§38 RNA) 

- ohne feldinterne Steuerzeichen - 
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Segment Übergeordnete Gesamtheiten 

4180 036F  1. Gesamttitel Nachlass (Verknüpfung) 
036F $x "#...#" Sortierfähige Notation 
036F $9 "!...!" Verknüpfungsnummer 

 
4181 036F/01  2. Gesamttitel Kryptonachlass (Verknüpfung) 

036F/01 $x "#...#" Sortierfähige Notation 
036F/02 $9 "!...!" Verknüpfungsnummer 
 
 

Segment Fußnoten 

 
* 4201 037A $a Unaufgegliederte Fußnoten 

- ohne Unterfeldaufgliederung - 
* 4215 046F  Vermerke zur Verfasserangabe 

046F $a - ohne feldinterne Steuerzeichen - 
4221 046L  Angaben über Schrift, Sprache der Vorlage (§§42,43 RNA) 

046L $a - ohne feldinterne Steuerzeichen - 
* 4226 046Q  Hinweise auf unselbständig enthaltene Werke ("Dasselbe") 

046Q $a - ohne feldinterne Steuerzeichen - 
4233 046X  Bestandsschutz-Maßnahmen, Erhaltungszustand (§49 RNA) 

046X $a - ohne- Bestandsschutz-Maßnahmen 
4705 047K  Inhaltsangabe, Regest (§46 RNA) 

047K $a -ohne- Text 
4706 047L  Editionshinweise (§47 RNA) 

047L $a -ohne- Text 
* 4707 047M  Literaturhinweise, Bezugswerke (§47 RNA) 

047M $a -ohne- Text 
* 4708 047O  Inhaltsverzeichnis bei Briefen 

047O $a -ohne- Text 
4709 047Q  Beschreibung des "Exilweges" eines Nachlassers 

047Q $a -ohne- Text 
4710 047S  Anzahl der katalogisierten Einheiten für statistische Zwecke 

047S $a -ohne- Zahl, auf vier Stellen mit Nullen aufgefüllt 
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Segment Feldgruppen für indexierungsrelevante Eintragungen 

 
4500 070A  Typisierung für die 1. Feldgruppe 

070A $a "|bg-|" Typ "Beiliegend" 
"|ds-|" Typ "Dasselbe" 
"|ti-|" Typ "Titel" 
"|fn-|" Typ "Fußnote" 

* 4501 070B  Person 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3000. 

* 4503 070D  Körperschaft 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3100. 

* 4509 07XK  Sachtitel 
Feldinterne Steuerzeichen wie 4000. 

 
4510 070M  Typisierung für die 2. Feldgruppe 

070M $a "|bg-|" Typ "Beiliegend" 
"|ds-|" Typ "Dasselbe" 
"|ti-|" Typ "Titel" 
"|fn-|" Typ "Fußnote" 

* 4511 070N  Person 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3000. 

* 4513 070P  Körperschaft 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3100. 

* 4519 070V  Sachtitel 
Feldinterne Steuerzeichen wie 4000. 
 

4520 071A  Typisierung für die 3. Feldgruppe 
071A $a "|bg-|" Typ "Beiliegend" 

"|ds-|" Typ "Dasselbe" 
"|ti-|" Typ "Titel" 
"|fn-|" Typ "Fußnote" 

* 4521 071B  Person 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3000. 

* 4523 071D  Körperschaft 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3100. 

* 4529 071K  Sachtitel 
Feldinterne Steuerzeichen wie 4000. 

 
4530 071M  Typisierung für die 4. Feldgruppe 

071M $a "|bg-|" Typ "Beiliegend" 
"|ds-|" Typ "Dasselbe" 
"|ti-|" Typ "Titel" 
"|fn-|" Typ "Fußnote" 

* 4531 071N  Person 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3000. 

* 4533 071P  Körperschaft 
Feldinterne Steuerzeichen wie 3100. 

* 4539 071V  Sachtitel 
Feldinterne Steuerzeichen wie 4000. 
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Segment Bearbeiterzeichen 

 
* 4715 047I  Elektronische Adresse für Dateien mit inhaltlichen 

Beschreibungen zum Dokument 
047I $u "=u¬" URL 
047I $a "=a¬" Sprache 
047I $b "=b¬" Format (z. B. html, pdf) 
047I $c "=c¬" Textart (s. ONIX-Codes) hier "04" 
047I $d "=d¬" Herkunft (hier "DEA") 
047I $e "=e¬" codierte Angaben über URL, z.B.: 

1= intern 
2= extern 
9= Feld soll gelöscht werden (manuelle Vergabe) 
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Segment Sacherschließung 

 
* 5560 044N  Deskriptoren 
* 044N $a -ohne- Deskriptor, weitere Deskriptoren werden mit "¬$¬" 

angeschlossen 
 

Segment Exemplardaten 

Anmerkung: 
Zu jedem bibliographischen Datensatz können mehrere Exemplardatensätze eines Standorts 
erfasst werden. Der erste Exemplardatensatz eines Standorts wird eingeleitet von Kategorie 
7001, der zweite von Kategorie 7002, usf. 
Dahinter folgen jeweils die zugehörigen exemplarspezifischen Kategorien 4801 bzw. 7100 ff. 
Im PICA+-Datenformat besitzen diese Kategorien jeweils eine Exemplarnumerierung (hier als 
XX dargestellt), abgeleitet aus der zugehörigen Kategorie 208@. 
 
7001 208@/01 1. Exemplar eines Standorts: 

Datum und exemplarspezifischer Selektionsschlüssel (m, wenn 
0701 vorhanden)  

208@/01 $a "...¬:¬" Datum TT-MM-JJ (m)  
208@/01 $b -ohne- Selektionsschlüssel 

Pos.1: 
spiegelt den Inhalt von 0500, Pos. 3 wieder 

7002 208@/02 2. Exemplar eines Standorts: 
Datum und exemplarspezifischer Selektionsschlüssel 

bis 
7099 208@/99 99. Exemplar eines Standorts: 

Datum und exemplarspezifischer Selektionsschlüssel  
Feldinterne Steuerzeichen wie 7001 

4801 237A/XX Exemplarbezogener Kommentar 
237A/XX $a -ohne- Provenienz, Erwerbung (§48 RNA) 
237A/XX $c "*" Benutzungsbeschränkungen, Sperrvermerk (§50 RNA) 

* 7100 209A/XX Signatur 
209A/XX $a -ohne- Signatur 
209A/XX $c "¬((...))" Erläuterungen / Kommentare zur Signatur 
209A/XX $d "¬@¬" Ausleihcode: hier Verlust (§48 RNA) 
209A/XX $x  Interne Feldnumerierung (00) (m); wird im Externformat 

nicht dargestellt 
8598 206Z/XX Lokale Identifikationsnummer/Nachlassnummer 

206Z/XX $0 - ohne feldinterne Steuerzeichen- 


