Arbeitsstelle flir Standardisierung (AfS)
Stand: 22. Juni 2022

Arbeitshilfe

Normierte Begriffe zur Beschreibung des Inhalts
RDA 7.2.1.3, D-A-CH

Am Ende der Liste ist als Anhang das Redaktionsverfahren beschrieben.

Version 1.9
Die folgende Liste wird als Erganzung unter dem Button D-A-CH in das RDA Toolkit eingebracht.

Manche Formangaben implizieren eine Zielgruppe. Deshalb ist die Liste um eine Spalte fir die
Zielgruppe gemaB RDA 7.7.1.3 erweitert. Die Vergabe ist fakultativ.

Die grau unterlegten Begriffe sind gemaB der Anwendungsregel zu RDA 7.2.1.3, sofern sie
zutreffen, zu erfassen. Die Liste enthédlt Formschlagwérter nach RSWK und Begriffe aus RDA
3.4.2.1, 3.4.4.1, 3.4.6.2, von denen erwartet wird, dass sie auch als ,Art der Inhalts" bei der
Beschreibung einer Ressource angegeben werden.

Falls das Normvokabular der GND benutzt wird, ist fir jeden Begriff die Identifikationsnummer der
zentralen GND (= idn) bzw. die GND-Nummer (= nid; das ist die Nummer im Feld 035 der
zentralen GND) eingetragen.

Jeder Begriff ist um eine Definition bzw. Verwendungsregel erganzt. Sie sind auch in der GND
erfasst (Definition Feld 677 in der zentralen GND; Verwendungsregel Feld 680).

D = Definition
V = Verwendungsregel

Grundsatzlich gilt, dass Formangaben, bei denen die Bezeichnung den urspriinglichen Bezug auf ein
Druckwerk erkennen lasst (z. B. Adressbuch) oder die Definition bzw. der Verwendungshinweis dies
nahelegen kénnte (z. B. durch Verwendung von ,Band"), auch auf Digitalisate und
Netzpublikationen Anwendung finden.

Definitionen und Verwendungshinweise ersetzen nicht die abweichenden Benennungen in den
Normdaten.

Bevorzugte IDN NID Definition/ Ziel- IDN NID
Benennung Verwendungsregel gruppe
Adressbuch 041414519 | 4141451-2 | D: Verzeichnis, das

hauptsachlich dem Nachweis von
Adressen dient.

V: Auch flr Adressen in
Rechnernetzen.

Nicht far Adressbicher mit einer
Beschreibung oder Bewertung
sowie flr Verzeichnisse, die
Adressen und weitere
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Informationen enthalten. Flr
Adressbiicher mit einer
Beschreibung oder Bewertung
verwende Flhrer. Flr historische
Einwohnerblicher ohne Adressen
sowie flr Verzeichnisse, die
Adressen und weitere
Informationen enthalten,
verwende Verzeichnis.

Altkarte

960106200

4611904-8

V: Fir Karten, die vor 1850
erschienen sind.

Amtliche
Publikation

041423003

4142300-8

D: Dokument, das von einem
offentlich-rechtlichen
Herausgeber veranlasst oder
verlegt wird oder in dessen
Auftrag erscheint.

Anleitung

041425278

4142527-3

V: Fir die Einfliihrung in eine
spezifisch handwerkliche
Tatigkeit sowie in
Kunsthandwerk, Zeichnen,
Malen, Dekorieren, Fotografie,
sofern diese nicht professionell
betrieben werden;

ansonsten verwende Einfiihrung
oder Ratgeber.

Anthologie

040022145

4002214-6

D: Sammlung von Ulberwiegend
belletristischen Texten sowie von
Volkserzahlungen (Sagen,
Marchen, Legenden).

V: Flr andere Sammlungen
verwende Aufsatzsammlung,
Zitatensammlung,
Briefsammlung oder Quelle.

Antiquariats-
katalog

041427386

4142738-5

D: Verzeichnis des aktuellen
Warenangebots eines
Antiquariats.

Anzeigenblatt

041427610

4142761-0

D: Meist wochentlich
erscheinendes Presseerzeugnis
und lokaler Werbetrager, bei
dem um relativ wenige und in
der Regel anspruchslose
redaktionelle Beitrage Inserate
gruppiert werden.

Atlas

041433033

4143303-8

D: Band von Karten oder
sonstigen kartografischen
Inhalten mit oder ohne
beschreibenden Text.

V: Fir alle Arten von
Kartenwerken sowie flr
Abbildungswerke in der Human-
und Tiermedizin sowie der
Phytopathologie. Fir Bildatlanten
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

bzw. Bildtafeln bei sonstigen
Abbildungswerken verwende

Bildband oder Bestimmungsbuch.

Aufgaben-
sammlung

041433890

4143389-0

V: Fir Fragen-, Ubungs- und
Aufgabensammlungen.
Examensfragen, Priifungsfragen
in Form von Frage und Antwort
zur Prifungsvorbereitung. Bei
Wissensfragen zum Zweck der
Unterhaltung verwende Quiz.

Aufsatz-
sammlung

041434137

4143413-4

D: Sammelwerk mit mehreren
Beitragen eines oder mehrerer
Verfasser.

V: Auch flr
Sammeldissertationen und
—habilitationen. Nicht fir
Kongressbande, hierflr
verwende Konferenzschrift. Nicht
fir Handblcher oder
zusammenfassende
Darstellungen, deren Teile von
mehreren Verfassern stammen.
Nicht fur einen einzelnen
Aufsatz.

Auktions-
katalog

04143482
X

4143482-1

D: Verzeichnis der bei einer
Auktion zu versteigernden
Artikel.

Ausstellungs-
katalog

041354672

4135467-9

D: Ressource, die zu einer
Ausstellung erscheint, Uber die
Ausstellung und deren Thema
berichtet und primar die
Ausstellungsobjekte umfasst.
V: Kann fir Ressourcen, die
anlasslich einer Ausstellung
erschienen sind, nur dann
verwendet werden, wenn ein
enger Bezug zur Ausstellung
gegeben ist. Nicht fir
Ressourcen, die anlasslich einer
Ausstellung erschienen sind,
ohne etwas Uber die Ausstellung
selbst auszusagen.

Autobiografie

040039390

4003939-0

D: Die literarische Darstellung
des eigenen Lebens oder
einzelner Lebensphasen.

V: Fur vorliegende
Autobiografien einer Person oder
Personengruppe. Fur
autobiografische Materialien, die
keine geschlossene Darstellung
des eigenen Lebens enthalten,
sondern einzelne
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Lebenserfahrungen hervorheben,
verwende Erlebnisbericht.

Autograf

040039420

4003942-0

D: Vom Verfasser eigenhandig
geschriebenes Schriftstick.

Backbuch

107192630
6

107192630
6

D: Rezeptsammlung fir Geback.

Beispiel-
sammlung

041443845

4144384-6

V: Fir Sammlungen von
typischen Einzelfallen zur
Veranschaulichung oder als
Muster zum Nachmachen. Nicht
flr Beispiele, die einen
Gesamteindruck vermitteln
sollen.

Bericht

041280229

4128022-2

V: Fir den Geschéfts-, Jahres-
oder Tatigkeitsbericht einer
Korperschaft.

Bestimmungs-
buch

041449509

4144950-2

D: Werk, das als Hilfsmittel zur
Artenbestimmung von Tieren,
Pflanzen, Pilzen oder sonstigen
Naturphdnomenen dient.

Bibliografie

040064328

4006432-3

D: Verzeichnis von
Literaturnachweisen.

V: Fir alle Arten gedruckter
Bibliografien und
Literaturdatenbanken; kann auch
verwendet werden, wenn nur ein
Teil der Ressource eine
Bibliografie darstellt (z. B. bei
Festschriften, wenn ein Beitrag
eine Bibliografie ist), aber nicht
fir Literaturverzeichnisse als
Anhang von Veroffentlichungen.

Bild

040065685

4006568-6

D: Unbewegtes Bild in
zweidimensionaler Darstellung.

Bildband

041453956

4145395-5

D: Ressource, die zu einem
wesentlichen Teil (mindestens 40
%) aus Abbildungen besteht und
bei der die Abbildungen nicht nur
zur Illustration des Textes
dienen.

Bilderbogen

041454022

4145402-9

D: Urspringlich einseitig
bedruckter Papierbogen mittleren
Formats in hoher Auflage,
dessen Aussage vom Bild
getragen wird, meist mit
erganzender/erlauternder
Beschriftung.

Bilderbuch

040066045

4006604-6

D: Buch mit Gberwiegend
erzahlendem Charakter, das sich
vorrangig an die Altersgruppe
der Vorschulkinder und
Leseanfanger wendet und in dem

Vorschul-
kind

und/oder
je nach

04064
0175

40640
17-6
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

die Abbildungen mindestens den
gleichen Anteil wie der Text
einnehmen.

V: Fir Werke mit ahnlich hohem
Bildanteil und gleicher
Zielgruppe, aber sachlich
informierendem Charakter
verwende Sachbilderbuch.

Sachver-
halt
Lese-
anfanger

10705
43659

10705
43659

Bildnis

040066274

4006627-7

V: Flr einzelne Bildnisse.

Bildworterbuch

041455053

4145505-8

D: Worterbuch, das die
Bedeutung von Wértern durch
Bilder veranschaulicht.

Biografie

040068048

4006804-3

D: Darstellung der
Lebensgeschichte eines
Menschen.

V: 1. Flr die vorliegende
Biografie einer einzelnen Person,
wenn die Lebensbeschreibung
Uberwiegt, und fir die
Darstellung eines einzelnen
Lebensabschnitts.

2. Fir Sammlungen von
Biografien.

Blindendruck

042825040

4282504-0

D: Druckwerk in Blindenschrift.

Sehbehin
derter
Mensch

04180
7030

41807
03-0

Brief

04008240
7

4008240-
4

D: Alle Formen schriftlicher
Nachrichten an eine
Adressatin/einen Adressaten
oder mehrere
Adressatinnen/Adressaten, die in
der Regel eine Anrede- und
GruBformel enthalten.

V: Fir einzelne Briefe oder
Reproduktionen z.B. in
gedruckter oder audiovisueller
Form. Nicht verwenden fir
Briefsammlung(en).

Brief-
sammlung

041466098

4146609-3

V: Fir Briefsammlungen von
Personen; dabei wird nicht
unterschieden, ob es sich um
Briefe von einer oder an eine
Person handelt. Bei Sammlungen
von Briefen als literarische
Gattung wird Anthologie
verwendet; bei Reisebriefen wird
Reisebericht verwendet.

Checkliste

94656860
X

4398750-3

D: Liste mit Vorgangen, die es
abzuarbeiten gilt.

Comic

040104273

4010427-8

D: Gezeichnete Bilderfolge,
typischerweise mit ins Bild
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

integrierten Texten, meist in
Sprechblasen.

Datenbank

040111199

4011119-2

D: Geordnete Sammlung
elektronischer Daten, die in
einem logischen Zusammenhang
stehen.

Daten-
sammlung

04148875
X

4148875-1

V: Fir Sammlungen von Zahlen
und Daten, die weder als Tabelle
noch als Statistik zu bezeichnen
sind; vor allem im
naturwissenschaftlich-
technischen Bereich.

Far historische Daten verwende
Zeittafel.

Diagramm

040120449

4012044-2

V: Fir grafische Darstellungen,
V. a. von Zahlenmaterial.

Diskografie

107186441
6

107186441
6

D: Nach bestimmten
Gesichtspunkten (Label,
Interpret etc.)
zusammengestelltes Verzeichnis
von Tontragern.

Drehbuch

04127976
X

4127976-1

V: Flr ein Drehbuch, wenn das
Dokument nur dieses und keine
dariber hinausgehenden
Materialien enthalt; nicht fir ein
Buch zum Film.

Auch fir Sammlungen von
Drehblichern.

Einblattdruck

041512367

4151236-4

D: Ein Druck, der nur aus einem
ungefalzten Bogen oder
Teilbogen besteht und einseitig
oder gelegentlich auch zweiseitig
bedruckt ist.

V: Fir Druckwerke vorwiegend
aus der Zeit vor dem 20.
Jahrhundert. Fiur einzelne
Einblattdrucke; nicht flr spatere
Sammlungen (Reprints,
Mikroformen) von
Einblattdrucken.

Einfihrung

041512782

4151278-9

V: Fur betont didaktische
Darstellungen fir Anfénger;
zulassig auch fur Studienfihrer
fir ein bestimmtes Studium und
fur auBerschulisch verwendete
Sprachlehrblcher.

Fir eindeutige Lehr- und
Arbeitsblicher, die fiir die Hand
des Studierenden gedacht sind,
verwende Lehrbuch.

Fur Sprachibungsbticher
verwende Aufgabensammlung.
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Entscheidungs-
sammlung

04152408
X

4152408-1

D: Sammlung gerichtlicher
Entscheidungen in ihrer
offiziellen Form.

Enzyklopadie

040149862

4014986-9

V: Nur flir allgemeine, nicht
thematisch beschrankte
Nachschlagewerke, unabhangig
vom Umfang. Auch fir
allgemeine Nachschlagewerke,
die das Wissen nicht in
alphabetischer Form bieten.

Erlebnisbericht

041332547

4133254-4

V: Fir personlich gefarbte
Augenzeugenberichte.

Fachkunde

041534883

4153488-8

V: Fir Berufsschulblicher, die
das Fachwissen in einem
staatlich anerkannten
Ausbildungsberuf umfassend
darstellen.

Fahrplan

041535634

4153563-7

V: Fir Fahrplane und deren
Reprints. Eine Zeitangabe
entfallt.

Faksimile

04153591
X

4153591-
1

V: Wird in der SacherschlieBung
nur als Sachschlagwort, nicht als
Formangabe verwendet. Als
Formangabe verwende Quelle.

Fallsammlung

041536169

4153616-2

V: Sammlung juristischer Falle
mit detaillierter Falllésung flr
jeden einzelnen beschriebenen
Fall zu Lernzwecken und zur
Klausurvorbereitung.

Fallstudien-
sammlung

955154278

4522595-3

V: Flir Sammlungen von
Einzelfallen auBer juristischen
Fallen, bei denen die Falle
nacheinander vollstandig
erlautert werden. Nicht
verwendet, wenn ein Autor aus
Fallen seiner Praxis zur
Erlduterung zitiert.

Fir Sammlungen juristischer
Falle verwende Fallsammlung.

Festschrift

040169286

4016928-5

D: Ressource zu einem Jubildum
oder einer festlichen
Gelegenheit, z. B. einer Firma,
eines Vereins, einer Stadt, einer
Hochschule oder einer
Persdnlichkeit.

V: Auch verwendet flr
Gedachtnisschriften.

Fiktionale
Darstellung

107185484
4

107185484
4

V: Flr Werke mit fiktionalem
Charakter. Fir belletristische
Sammlungen verwende
Anthologie.
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Film

040171027

4017102-4

D: Mit fotografischen oder
elektronischen Mitteln erzeugte
Folge von Einzelbildern, die — auf
eine Leinwand projiziert oder auf
einem Bildschirm sichtbar
gemacht - den Eindruck von
Bewegung hervorruft.

Filmografie

107186198
0

107186198
0

V: Flr Verzeichnisse von Filmen,
die fast ausschlieBlich aus Daten
zu den Filmen, Ort und Datum
der Auffihrung, Crew und Cast
bestehen und bei denen sich der
Textanteil (falls vorhanden) auf
Inhaltsangaben beschrankt.

Flugblatt

04071280
X

4071280-1

D: Druck, der anlasslich eines
konkreten Ereignisses oder eines
aktuellen Themas publiziert wird,
zur Information, Dokumentation
und Agitation dient und sich an
ein allgemeines (nicht nur
privates) Publikum richtet. Er
besteht nur aus einem
ungefalzten Bogen oder
Teilbogen und ist einseitig oder
gelegentlich auch zweiseitig
bedruckt (im Unterschied zur
Flugschrift).

V: Flr einzelne Flugblatter.

Flugschrift

041547705

4154770-6

D: Druck von geringem Umfang,
der anlasslich eines konkreten
Ereignisses oder eines aktuellen
Themas publiziert wird, zur
Information, Dokumentation und
Agitation dient und an ein
allgemeines (nicht nur privates)
Publikum gerichtet ist. Der
Umfang besteht (im Unterschied
zum Flugblatt) aus mindestens
zwei Blattern, die ein- oder
zweiseitig bedruckt sein kénnen.

Formel-
sammlung

041550080

4155008-0

D: Nachschlagewerk, das die
wichtigsten Formeln und Gesetze
eines Fachgebiets (v. a.
Mathematik, Physik und Chemie)
enthalt.

Formular-
sammlung

04155034
X

4155034-1

V: Fir Mustervertrage und
Formulare flir rechtsverbindliche
Erklarungen.

Forschungs-
bericht

041550439

4155043-2

V: Fir Forschungsberichte von
Institutionen. Eine Zeitangabe
entfallt. Nicht fur Berichte tber
einzelne Projekte. Fur sachlich
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

bzw. chronologisch geordnete
Darstellungen der
Sekundarliteratur zu einem
Thema verwende
Literaturbericht.

Forschungs-
daten

109857969
0

109857969
0

D: Daten, die im Zuge
wissenschaftlicher Vorhaben, z.
B. durch Digitalisierung,
Quellenforschungen,
Experimente, Messungen,
Erhebungen oder Befragungen
entstehen.

Fotografie

040458954

4045895-7

V: Fir eine einzelne Fotografie
und fUr Serien von Fotografien;
nicht fir Reproduktionen.

FUhrer

041555694

4155569-7

V: Verwendet flr Reiseflihrer,
Fihrer zu Ortlichkeiten (z. B.
Parks), Institutionen (z. B.
Museen), zu literarisch-
kinstlerischen Gattungen und zu
Exkursionen sowie fir
Adressbiicher und Verzeichnisse
mit Beschreibungen und
Bewertungen.

FUr Flhrer mit deutlichem
Schwerpunkt auf der Kunst und
flr Architekturfihrer verwende
Kunstflhrer. Flr Sprachhilfen fir
Reisende verwende
Sprachfihrer.

Fundstellen-
verzeichnis

041556429

4155642-2

V: Flr Verzeichnisse von
Fundstellen fiir Rechtsquellen
(Rechtsnormen,
Gerichtsentscheidungen) und
Rechtsliteratur.

Genealogische
Tafel

041565827

4156582-4

D: Ein illustrierender Inhalt, der
aus einer Tabelle oder einem
Diagramm besteht, die/das die
Abstammung einer Person oder
einer Familie reprasentiert.

Gesprach

040207137

4020713-4

V: Auch fur
Gesprachssammlungen von
Personen. Flr eine Befragung
einer Person durch eine andere
verwende Interview.

Globus

041576330

4157633-0

D: Darstellung der Erde oder
eines anderen Himmelskorpers
(real oder imaginar) auf der
Oberflache einer Kugel.

Grafik

040218457

4021845-4

V: Fir einzelne grafische Blatter
und Folgen von Grafikblattern -
sowohl fir Original- wie fur
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Reproduktionsgrafik. Nicht flr
die Reproduktion von Grafik in
Bichern (hier verwende
Bildband), nicht fur
Pressendrucke, nicht fir
elektronische Publikationen und
audiovisuelle Materialien.

Graphzine

103288983
7

103288983
7

D: Grafische Kiinstlerblicher und
—zeitschriften in limitierter
Auflage, verwandt mit dem
alternativen Comicstrip, von
einem oder mehreren Kiinstlern
erstellt, haufig von provokantem
Inhalt.

Handschrift

040232875

4023287-6

D: Das handgeschriebene Buch,
besonders das des Mittelalters in
Form eines Kodex.

Haushaltsplan

040723496

4072349-5

D: Gegenlberstellung der flr
eine Finanzperiode vorgesehenen
Ausgaben und Einnahmen
offentlicher
Gebietskorperschaften.

Hochschulschrif
t

041139372

4113937-9

D: Dissertationen, Habilitationen
und alle Arten von Abschluss-
und Prifungsarbeiten zur
Erlangung eines akademischen
Grades.

Horbuch

940089343

4329497-2

D: Gesprochene Texte auf
Datentragern sowie als Download
aus dem Internet.

Hoérspiel

040254356

4025435-5

D: Akustische dramatisierte
Inszenierung einer Geschichte
mit verteilten Sprecherrollen,
Gerauschen und Musik.

Humoristische
Darstellung

041607996

4160799-5

V: FUr nicht-belletristische Texte.

Inkunabel

040270416

4027041-5

D: Bezeichnung flr die
frihesten, bis einschlieBlich 1500
nach dem Verfahren J.
Gutenbergs hergestellten
Erzeugnisse der
Buchdruckerkunst.

Interview

040275035

4027503-6

V: Fir die Niederschrift oder den
Mitschnitt (audio oder video)
eines Gesprachs in Form der
Befragung einer Person durch
eine andere. Auch flr
Sammlungen von Interviews mit
mehreren Personen.

Inventar

04027540
X

4027540-1

V: Flr Bestands- oder
Teilbestandsverzeichnisse von
Archiven sowie flr amtliche
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Verzeichnisse von
Kunstdenkmalern auBerhalb von
Museen mit Anspruch auf
Vollstandigkeit.

Flir andere Verzeichnisse im
Bereich der Kunst verwende
Verzeichnis, flr
Bestandsverzeichnisse von
Museen und Bibliotheken
verwende Katalog. Fir Inventare
in der Okologie verwende
Verzeichnis.

Jugendbuch

043062520

4306252-0

D: Buch fir die Altersgruppe der
etwa Zwolf- bis Fliinfzehnjahrigen
mit Uberwiegend erzahlendem
Charakter.

V: Nur flr Jugendblicher, die
einen bestimmten, als Problem,
Ereignis oder mit einem Namen
benennbaren Gegenstand
behandeln. Im Zweifelsfall sind
das auBere Erscheinungsbild, die
sprachliche Form und die
Ausrichtung des Verlags
heranzuziehen, um sie von
Kinderbichern und von Literatur
flir Erwachsene abzugrenzen.

Jugend

04028
8595

40288
59-6

Jugend-
sachbuch

040289338

4028933-3

D: Buch fiir die Altersgruppe der
etwa Zwolf- bis Flinfzehnjahrigen
mit GUberwiegend sachlich
informierendem Charakter.

V: Im Zweifelsfall sind das
auBere Erscheinungsbild, die
sprachliche Form und die
Ausrichtung des Verlags
heranzuziehen, um sie von
Kinderbichern und von Literatur
fir Erwachsene abzugrenzen.

Jugend

04028
8595

40288
59-6

Kalender

040292908

4029290-3

V: Fir Kalender mit bildlichen
Darstellungen, nicht fir Kalender
mit dem Charakter eines
Jahrbuchs.

Fir Kalender mit dem Charakter
eines Jahrbuchs verwende
Zeitschrift.

Eine Zeitangabe entfallt.

Karikatur

040296709

4029670-2

V: FUr bildliche, satirische
Darstellungen.

Karte

040297837

4029783-4

D: Kartographische Ressource,
die eine Darstellung einer

Auswahl von Material oder von
abstrakten Besonderheiten auf
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

oder in Verbindung mit der
Erdoberflache, einem anderen
Himmelskdrper oder einem
imaginaren Ort, die
normalerweise maBstabsgerecht
und auf einem
zweidimensionalen Medium ist.
V: Flr Karten, auBer solchen vor
1850. Fir diese verwende
Altkarte. Eine Zeitangabe
entfallt.

Katalog

041634179

4163417-2

D: Bestandsverzeichnis einer
Sammlung (Bibliothek, Museum
usw.) oder einer Gesamtheit von
Sammlungen.

V: Auch fir Verlagskataloge.
Sofern zutreffend verwende die
spezifischen Begriffe
Antiquariatskatalog,
Auktionskatalog,
Ausstellungskatalog,
Verkaufskatalog. Bei
Archivbestanden verwende
Inventar. FUr andere Arten der
Auflistung verwende Verzeichnis.

Kinderbuch

043032516

4303251-5

D: Bicher fir die Altersgruppe
bis etwa zwdIf Jahre mit
Uberwiegend erzahlendem
Charakter.

V: Nur flr Kinderblicher, die
einen bestimmten, als Problem,
Ereignis oder mit einem Namen
benennbaren Gegenstand
behandeln.

Kind

04030
5503

40305
50-8

Kindersachbuch

041638549

4163854-2

D: Bicher fir die Altersgruppe
bis etwa zwdIf Jahre mit
Uberwiegend sachlich
informierendem Charakter.

Kind

04030
5503

40305
50-8

Kochbuch

041142403

4114240-8

D: Sammlung von Rezepten aller
Art.

Kolumnen-
sammlung

107186244
8

107186244
8

D: Sammlung kurzer
Meinungsbeitrage, die
regelmaBig unter gleicher
Uberschrift an gleicher Stelle,
bisweilen vom selben Verfasser,
in einer Zeitschrift oder Zeitung
erscheinen.

Kommentar

041367103

4136710-8

V: Nur fUr wissenschaftliche, z.
B. juristische, theologische,
philosophische und philologische
Kommentare, die eine Quelle im
Fortlauf des Textes erlautern.
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Auch fir die Erlduterungen von
Karten.

Nicht zu verwenden fur
kommentierende Bemerkungen
zu einem literarischen Text, der
den Hauptteil des Werkes bildet
(erkennbar daran, dass der
Verfasser des Ursprungswerks
als geistiger Schopfer bestimmt
wird, nicht der des
Kommentars).

Konferenz-
schrift

107186141
7

107186141
7

D: Ressource, die den Inhalt
mehrerer Vortrage wiedergibt,
die auf einer Tagung, einem
Symposion oder einem Kongress
gehalten wurden.

Konkordanz

041650018

4165001-3

D: Alphabetisches Verzeichnis
aller in einer Schrift
vorkommenden Worter oder
Sachen mit Stellenangabe.

V: Auch fiir Register verwendet.

Kinstlerbuch

042290538

4229053-3

V: Fir Kinstlerblcher im
engeren Sinn (Konzeptblicher,
Buchobjekte, Objektblcher).
Flr Grafikmappen, die nicht den
Charakter eines Buches haben,
verwende Grafik.

Kunstfiihrer

041660293

4166029-8

V: Flr Reise- und
Museumsfihrer mit deutlichem
Schwerpunkt auf der Kunst sowie
far Architekturfihrer. Fir andere
Reiseflihrer usw. verwende
Flahrer.

Laudatio

941101215

4339326-3

D: Feierliche Rede zur
Wirdigung einer Person bei
Ehrungen, Preisverleihungen u.
a.

Lehrbuch

041236238

4123623-3

V: Verwendet fur fachlich-
wissenschaftlich einfihrende und
studienbegleitende
Grundlagenliteratur fur die Hand
des Studenten und auf
Hochschulniveau, d. h. in der
Regel fir Anfangssemester
bestimmt.

Nicht verwendet flr
EinfUhrungen in das
wissenschaftliche Arbeiten oder
fur berufspraktische Literatur zur
selbstandigen Fortbildung,
Aktualisierung des
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Wissensstandes oder
Weiterqualifizierung.

Nicht verwendet flr
allgemeinverstandliche
Darstellungen auch spezieller
Sachverhalte zur persodnlichen
Erweiterung des
Bildungshorizonts.

Fir programmierte, interaktive
Lehrmittel verwende
Lernsoftware.

Fir Sprachlehrbiicher bei kurzer,
betont didaktischer Darstellung
verwende Einfihrung, fir
Darstellungen des Fachwissens
fir anerkannte
Ausbildungsberufe verwende
Fachkunde, flir Schulblicher
verwende Schulbuch.

Lehrer-
handbuch

041671686

4167168-5

D: Fir die Hand des Lehrers
bestimmte Erganzung des
Schulbuchs bzw. Lehrwerks.

Lehrer

04035
0886

40350
88-5

Lehrmittel

040741117

4074111-4

D: Unterrichtsmedien als
Hilfsmittel.

V: Flr Materialien, die
Schulblcher erganzen oder
ersetzen, diesen gegeniber eine
geringere Verbindlichkeit fir die
Unterrichtsgestaltung haben und
spezielle Themen flir eines oder
mehrere Unterrichtsfacher
aufbereiten; analog auch fir den
auBerschulischen Bereich.
Lehrmittel kdnnen sowohl fir
Lehrer wie fiir Schiler
(Lernende) bestimmt sein. Auch
far Darstellungen von
Fachwissen, in denen ein
anderes Fach als das des
eigentlichen Zielberufs behandelt
wird. Nicht fir
studienbegleitende Literatur,
Lehrblicher und Lehrmaterialien
zum Selbststudium; nicht fir
programmierte, interaktive
Lehrmittel (verwende hierflr
Lernsoftware).

Schiiler

und/oder
Lehrer

04053
3697

04035
0886

40533
69-4

40350
88-5

Lehrplan

040351173

4035117-8

D: Geordnete Zusammenfassung
von Lehrinhalten, die wahrend
eines angegebenen Zeitraums
Uber Unterricht, Schulung oder
Ausbildung von Lernenden

Lehrer

04035
0886

40350
88-5

Arbeitshilfe AH-007

14 | 25




Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

anzueignen und zu verarbeiten
sind.

Lernsoftware

041264649

4126464-2

V: Flr programmierte,
interaktive Lehrmittel, v. a.
elektronische Publikationen.
Lernprogramme als Teil von
Schulblichern werden nicht
gesondert erschlossen.

Lesebuch

040354350

4035435-0

D: Schulbuch fiir den Unterricht
in einer bestimmten Sprache,
das zundchst dem Lesenlernen
dient, spater in die Vielfalt der
Literatur einfithren soll.

V: Fir Schullesebicher und fir
umfangreiche Textsammlungen,
die fur den Deutschunterricht
oder Fremdsprachenunterricht
bestimmt sind; nicht im
allgemeinen Sinn als Sammlung
ausgewahlter literarischer Texte;
z. B. eines Autors zu einem
Thema.

Schiler

04053
3697

40533
69-4

Liederbuch

041676343

4167634-8

D: Sammlung von Liedern,
haufig mit Angaben zur
musikalischen Gestaltung.

Literatur-
bericht

041678702

4167870-9

V: Fir sachlich bzw.
chronologisch geordnete
Darstellungen der
Sekundarliteratur zu einem
Thema mit ausfiihrlicher
Wirdigung.

Der Berichtszeitraum wird
angegeben, es sei denn, der
Literaturbericht bericksichtigt
die gesamte Literatur oder die
heute noch relevante Literatur,
unabhangig vom
Erscheinungsjahr. Die
Zeitangabe wird in diesem Fall
zur Formangabe hinzugefugt.

Loseblatt-
sammlung

941475360

4343271-2

D: Verdffentlichung in Form
gesammelter Einzelblatter, die
nicht auf einen Abschluss
angelegt ist und durch die
Austauschbarkeit einzelner
Blatter oder Karteikarten mit
Erganzungen und Berichtigungen
fortlaufend aktuell gehalten
werden kann.

Mehr-
sprachiges
Wdrterbuch

953075109

4491366-7

V: Fir drei- und mehrsprachige
fachliche Sprachwérterblicher
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

sowie drei- und mehrsprachige
allgemeine Sprachwoérterblicher.

Mitglieder-
verzeichnis

041701739

4170173-2

V: Fir Verzeichnisse der
Mitglieder einer Korperschaft.

Modell

04039798
X

4039798-1

D: Physische Darstellung eines
realen oder imagindren Objekts,
normalerweise in einem
kleineren MaBstab in
dreidimensionaler Form.

V: Als Formangabe nur in diesem
konkreten Sinne verwendet
(nicht fr ein vereinfachtes
Abbild der Wirklichkeit als rein
theoretisches Konstrukt).

Monografische

Reihe

041799984

4179998-7

D: Fortlaufende Ressource,
deren einzelne Teile unabhangige
Titel haben und im Allgemeinen
nicht regelmaBig erscheinen.

Musik-
handschrift

040408477

4040847-4

V: Fir Handschriften mit
Aufzeichnungen von Musik.

Nachruf

041285409

4128540-2

D: Kurze Lebensbeschreibung
und Wirdigung eines
Verstorbenen.

Norm

94827171
X

4419668-4

V: Fir Normen (im Sinne der
Normung), Standards wie DIN-,
ISO-, EC-Normen usw.; sowohl
fir einzelne Normen wie flr
Sammlungen; nicht fir
Rechtsnormen.

Orts-
verzeichnis

040678709

4067870-2

V: Fir Ortsverzeichnisse mit
knappen statistischen oder
geografischen Informationen. Flr
Nachschlagewerke mit
ausfihrlichen Informationen,
historische Verzeichnisse und
philologische Nachschlagewerke
verwende Worterbuch.

Papyrus

040445712

4044571-9

D: Beschreibstoff in Rollen-,
Blatt- oder Buchform, hergestellt
aus der Papyrusstaude.

V: Flr beschriftete Papyri.

Patentschrift

041735366

4173536-5

V: Fur Patentschriften bzw.
Auszlige aus Patentschriften.

Plakat

04046198
X

4046198-1

D: Ein unbewegtes Bild, das aus
einer normalerweise dekorativen
oder bildlichen Ankiindigung
besteht, die dazu gedacht ist,
bekannt gemacht zu werden, um
eine Aktivitat, eine Sache, ein
Produkt oder eine Dienstleistung
zu bewerben, zu annoncieren, zu
férdern oder zu propagieren.
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Auch eine dekorative,
massenproduzierte Druckgrafik,
die zum Aufha@ngen gedacht ist.
V: Fir ein Plakat oder eine Folge
von Plakaten. Bei
Reproduktionen verwende
Bildband.

Plan

041885554

4188555-7

V: Fir grafische Darstellungen;
z. B. technische Zeichnungen,
Bauzeichnungen, Gartenpldne
usw. Fir Karten, auch in
groBerem MaBstab, verwende
Karte, fir grafische
Darstellungen von
Zahlenmaterial verwende
Diagramm.

Podcast

97966035
1

7527248-
9

D: Ein Podcast ist eine Serie von
meist abonnierenbaren
Mediendateien (Audio oder
Video) im Internet.

Postkarte

040469026

4046902-5

D: Unbewegtes Bild, das aus
einer Karte besteht, auf die eine
Nachricht geschrieben oder
gedruckt sein kann, zum
Postversand ohne Umschlag.

Praktikum

04127380
X

4127380-1

D: Anleitung zu praktischen
Ubungen fiir Studierende
naturwissenschaftlicher Facher.

Predigthilfe

041756010

4175601-0

D: Hilfsmittel zur Gestaltung
einer Predigt.

Pressendruck

041590430

4159043-0

V: Fir auf Handpressen bzw. von
Privatpressen hergestellte
Druckschriften; i. d. R.
kinstlerische Drucke fir
bibliophile Sammler. Auch fir
Malerbicher (Text und Bild
stehen gleichberechtigt
nebeneinander; Kinstler,
Drucker, Verleger und ggf.
Schriftsteller arbeiten
zusammen).

FGr Grafikmappen, die nicht den
Charakter eines Buches haben,
verwende Grafik.

Pressestimme

041756622

4175662-9

D: Sammlung von Beitragen zu
einem Thema aus einer oder
mehreren Zeitungen.

Programmbheft

944257690

4373950-7

V: Flr Programme von
Theaterauffihrungen oder
anderen Veranstaltungen.

Puzzle

041240057

4124005-4

D: Dreidimensionale Form, die
aus einem Bild besteht,
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

normalerweise auf Karton oder
Holz, das in ineinander greifende
Formen geschnitten wurde und
dazu konzipiert ist, wieder
zusammengeflgt zu werden.

Quelle

041359526

4135952-5

V: Fir alle Arten von
Quellenmaterial, sowohl aus dem
historisch-politischen u.
juristischen wie aus dem
literarischen, kinstlerischen oder
biografischen Bereich, auch fur
Corpora.

Bei Reprints wird das
Erscheinungsjahr des Originals
mit angegeben, wenn der Inhalt
der Quelle nur von historischem
Interesse ist.

Ratgeber

040484769

4048476-2

D: Praxisbezogene Einfiihrung
fir Laien, sofern nicht als
Anleitung zu bezeichnen,
hauptsachlich bezogen auf die
private Lebensgestaltung.

V: Fir Einfihrungen in ein
Studium verwende Einfiihrung,
flr solche in spezifisch
handwerkliche Tatigkeiten
verwende Anleitung.

Rede

040488829

4048882-2

D: Offentliche sprachliche
AuBerung, die aus sinnvoll
zusammenhangenden Wortern
besteht.

Referateorgan

041773225

4177322-6

D: Zeitschrift oder Datenbank,
die Arbeiten aus einem
bestimmten Fachgebiet
referieren und bibliografische
Angaben enthalten. Auch fir
Zeitschriften oder Datenbanken,
die Abstracts zusammenfassen.

Regest

040490076

4049007-5

D: Knappe Zusammenfassung
des Inhalts einer Urkunde.

V: Fir Sammlungen von
Regesten.

Reisebericht

040766454

4076645-7

V: Fir Berichte Uber eine oder
mehrere Reisen.

Reportagen-
sammlung

107186257
X

107186257
X

D: Sammlung aus der
unmittelbaren Situation
gegebener, die Atmosphare
einbeziehender, meist kurzer
Augenzeugenberichte von
Ereignissen.

Rezension

040497127

4049712-4

D: Kritische Besprechung von
Werken.
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Richtlinie

041378148

4137814-3

V: Fir alle Sammlungen von
Vorschriften und Regeln, die
nicht Gesetzescharakter haben.

Réntgenbild

042275903

4227590-8

D: Fotografie, die durch den
Durchtritt von Strahlung wie zum
Beispiel Rontgenstrahlen,
Gammastrahlen oder Neutronen
durch ein lichtundurchlassiges
Objekt erzeugt wird.

Ricklaufiges
Woérterbuch

041786459

4178645-2

D: Auflistung von Wértern und
Phrasen, die entgegen der
Ublichen Leserichtung, also
rickwarts-alphabetisch, also
vom Endbuchstaben ausgehend,
sortiert sind.

Sachbilder-
buch

042218608

4221860-3

D: Buch mit Gberwiegend
sachlich informierendem
Charakter, das sich vorrangig an
die Altersgruppe der
Vorschulkinder und Leseanfanger
wendet und in dem die
Abbildungen mindestens den
gleichen Teil wie der Text
einnehmen.

Vorschulk
ind

und/oder
je nach
Sachverh
alt
Leseanfan
ger

04064
0175

10705
43659

40640
17-6

10705
43659

Satzung

040517780

4051778-0

D: Das schriftlich niedergelegte
(haufig grundlegende) Recht
einer auf gemeinsame
Beschlussfassung ausgerichteten
Organisation.

V: Benutzt auch fir kirchliche
Einrichtungen, z. B. Domkapitel.
Nicht fir Prifungssammlungen,
die auch als Satzungen
bezeichnet werden.

Schematismus

041794842

4179484-9

D: Verzeichnis der Pfarreien,
Kléster, Geistlichen usw. einer
Di6zese oder eines Ordens. Eine
Zeitangabe entfallt.

Schulbuch

040534588

4053458-3

D: Unterrichtswerk, das fiir den
Gebrauch an allgemeinbildenden
und berufsbildenden Schulen
zugelassen ist, unabhangig von
der physischen Form.

V: Verwendet fir Medienwerke
fur allgemeinbildende Facher,
nicht far fachspezifische
Unterrichtswerke an
berufsbildenden Schulen.
Zwischen Schulbuch im Sinne
einer Veréffentlichung fur die
Hand des Schilers und einem
Lehrerhandbuch, das fiir die

Schiler

04053
3697

40533
69-4
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Hand des Lehrers bestimmt ist,
kann unterschieden werden.

Schul-
programm

04077211
X

4077211-1

D: Jahresbericht héherer
Schulen, der Abhandlungen des
Lehrkorpers (Schulschriften)
enthalt, mit denen die
Lehrveranstaltungen ihren
wissenschaftlichen Rang
dokumentieren wollen.

Software

040553825

4055382-6

D: 1. Jede immaterielle
Komponente eines
Computersystems.

2. Zusammenfassende
Bezeichnung flir Programme,
Daten und zugehorige
Dokumentation.

Spiel

040562182

4056218-9

D: Satz von Gegenstanden, der
fir die Bedienung nach
vorgeschriebenen oder impliziten
Regeln flir Unterricht,
Unterhaltung oder Therapie
konzipiert ist.

V: Auch fir Computerspiele.
Nicht flr Planspiele.

Sprachatlas

040564460

4056446-0

D: Kartenwerk, das geografische
Daten auf eine sprachliche
Referenz bezieht.

Sprachfihrer

041300106

4130010-5

D: Sprachhilfe flir Reisende.

Stadtplan

041298454

4129845-7

V: Auch fir kleinere Orte und
Stadtregionen sowie fir
Sammlungen von Stadtplanen.

Statistik

040569950

4056995-0

V: FUr statistisches Material.

Tabelle

041843037

4184303-4

V: Fir tabellarisch angeordnete
Zahlen und Daten.

Tafel

041843355

4184335-6

V: Nur fir Wandtafeln und fir
Schaubilder, die nicht durch
Diagramm oder Verzeichnis
wiederzugeben sind.

Tagebuch

040589005

4058900-6

V: Flr Tagebucher von Personen
und Personengruppen.

Technische
Zeichnung

041339142

4133914-9

D: Unbewegtes Bild, das aus
einem Querschnitt, einem Detail,
einem Diagramm, einem Aufriss,
einer Ansicht, einem Plan, einem
Arbeitsplan o. A. besteht,
der/die/das flr die Verwendung
in einem technischen oder
anderen fachlichen
Zusammenhang gemacht wurde.

Telefonbuch

041846435

4184643-6

D: Alphabetische Auflistung aller
Teilnehmer eines Telefonnetzes,
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

meist unterteilt in Regionen,
mitsamt ihren zugehérigen und
eindeutigen Telefonnummern.

Testmaterial

041848349

4184834-2

V: Vorwiegend fir Unterlagen
psychologischer Tests.

Theaterstlick

043040802

4304080-9

V: Fir Dramen.

Thesaurus

041851722

4185172-9

D: Alphabetisch und
systematisch geordnete
Sammlung aller sprachlichen und
sonstigen Bezeichnungen eines
bestimmten
Anwendungsbereichs nach ihren
semantischen Beziehungen in
einem System syntagmatischer
und paradigmatischer
Querverweise.

Ubungs-
sammlung

042222087

4222208-4

V: Nur fir den Bereich des
Sports sowie flr kérperliche
Ubungen. Nicht fiir
Entspannungs- oder
Denkiibungen, hierflir verwende
Beispielsammlung.

Umfrage

040052273

4005227-8

V: Fir eine Veroéffentlichung von
Umfrageergebnissen. Entféllt bei
empirischen Untersuchungen,
denen Umfrageergebnisse
zugrunde liegen.

Unterrichts-
einheit

041870743

4187074-8

D: Didaktische Handreichung, die
den Lehrstoff in Form
vollstandiger
Unterrichtseinheiten darbietet.

Lehrer

04035
0886

40350
88-5

Urkunde

04062132
4

4062132-
7

V: Wird in der SacherschlieBung
nur als Sachschlagwort, nicht als
Formangabe verwendet. Als
Formangabe verwende Quelle.

Verkaufs-
katalog

041877888

4187788-3

D: Katalog, der zum Verkauf
bestimmte Produkte auffihrt.
V: Verwende ggf. Antiquariats-
oder Auktionskatalog. Fur
Verlags- oder
Buchhandelskataloge verwende
Katalog.

Verzeichnis

041881710

4188171-0

V: Flr Verzeichnisse mit
kurzgefassten Informationen. Flr
Verzeichnisse mit detaillierteren
Informationen verwende
Wérterbuch. Fur Verzeichnisse
mit einer Beschreibung oder
Bewertung verwende Fuhrer. Fur
Verzeichnisse von Anbietern in
Rechnernetzen verwende
Adressbuch.
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Vorlesungs-
verzeichnis

041886844

4188684-7

D: Zusammenstellung der fir ein
Semester an einer Hochschule
angebotenen
Lehrveranstaltungen.

Weblog

964066505

4678688-0

D: Im Internet geflihrtes
Tagebuch, in dem einzelne
Nutzer, Interessengruppen,
Organisationen oder
Unternehmen Informationen
chronologisch auflisten und
regelmaBig aktualisieren mit dem
Ziel, andere Internetnutzer daran
teilhaben zu lassen.

Website

959344357

4596172-4

D: Vollstandiges Angebot eines
Teilnehmers im Internet.
Gesamtheit zusammengehdriger
Webdokumente und damit
verbundener Dateien,
Datenbanken und Scripte. Eine
Website hat im Allgemeinen
einen Startpunkt, von dem aus
alle Bereiche des Angebots
erreichbar sind.

Weltkarte

040653684

4065368-7

D: Abbildung der gesamten
Erdoberflache in einer Karte oder
einem Kartenwerk.

Werk-
verzeichnis

041896807

4189680-4

D: Vollstéandiges Verzeichnis des
Werks (des Lebenswerks oder
eines Teils) von Klnstlern.

V: Verwendet flr bildende und
darstellende Kunstler
(Interpreten, Regisseure,
Schauspieler) sowie fir
Komponisten und Architekten
bzw. Architekturbiros. Sowohl
fir einzelne Personen wie fir
Personengruppen.

Bei anderen Werkverzeichnissen
verwende Bibliografie.

Werk-
zeitschrift

041896823

4189682-8

D: Vom Arbeitgeber
herausgegebene kostenlose
Zeitschrift, die die Arbeitnehmer
Uber wichtige Vorgange im
Unternehmen informieren und
deren Identifikation mit dem
Unternehmen verstdrken soll.
V: Kann als Formangabe
zusatzlich zu ,Zeitschrift®
verwendet werden.

Warterbuch

040667243

4066724-8

V: Fur Sachwdrterblcher
(Lexika) und
Sprachwérterblicher.
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Bevorzugte
Benennung

IDN

NID

Definition/
Verwendungsregel

Ziel-
gruppe

IDN

NID

Far drei- und mehrsprachige
fachliche und allgemeine
Sprachwoérterblicher verwende
mehrsprachiges Woérterbuch. Fir
Wortschatzverzeichnisse
verwende Verzeichnis.

Zeichnung

04127900
X

4127900-1

D: Unbewegtes Bild, das aus
einem visuellen Werk besteht,
das durch Zeichnen, das
bedeutet Aufbringen von Linien
auf eine Oberflache, haufig
Papier, erstellt wird, unter
Verwendung eines Bleistifts,
eines Zeichenstifts, Kohle oder
eines anderen Spuren
hinterlassenden Instruments.
Dabei liegt der Fokus auf der
Darstellung der Form und
weniger auf der Anwendung von
Farbe. Dieser Terminus wird
haufig breit definiert, damit er
sich ebenso auf
computergenerierte Bilder
beziehen kann.

Zeitschrift

040674886

4067488-5

D: Fortlaufende Ressource,
deren Ausgaben in regelmaBigen
Abstanden wie z. B. wochentlich,
monatlich usw. erscheinen, die
sich an einen meist begrenzten
Leserkreis wendet und einen
spezialisierten Inhalt aufweist
sowie, im Vergleich zur Zeitung,
durch eingeschrankte Aktualitat
gekennzeichnet ist.

Zeittafel

041906314

4190631-7

D: Darstellung von Zeitraumen
und Abfolgen zeitlicher
Ereignisse in Form einer Grafik
oder Tabelle.

Zeitung

040675106

4067510-5

D: Fortlaufende Ressource,
deren einzelne Ausgaben
regelmaBig taglich bis zu einmal
wochentlich erscheinen. Die
Inhalte sind thematisch
unbegrenzt, meldungsaktuell und
allgemein zuganglich.

Zitaten-
sammlung

04117724
X

4117724-1

D: Sammlung bekannter Zitate.
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Anhang - Redaktionsverfahren

Im D-A-CH-Raum werden Normdatensdtze der GND als Formangaben in der ErschlieBung genutzt.
Da unterschiedliche Anwendergruppen unterschiedliche Bedlirfnisse haben und die Pflege der AH-
007 aufwandig ist, wurde folgendes Redaktionsverfahren vereinbart.

Es soll drei verschiedene Sets geben:

Ein kurzes, das der Aufzahlung der Terme in D-A-CH-AWR-7.2.1.3, entspricht.

Ein erweitertes, dass der Liste, die in D-A-CH-AWR-7.2.1.3 verlinkt ist, entspricht.
Ein optionales fur weitere Anwendungen.

Einzelheiten werden im Folgenden dargelegt:

1. Ausgestaltung der Sets
Die Sets folgen einer dreigliedrigen Struktur. Das kurze Set und das erweiterte Set bilden den
Status Quo 2019 ab und das optionale Set kommt neu hinzu.

a) Kurzes Set

Die normierten Begriffe zur Beschreibung der Art des Inhalts des kurzen Sets entsprechen der D-A-
CH AWR fiir 7.2.1.3 bzw. den grau unterlegten Begriffen der AH-007. Sie werden nach dieser
Anwendungsrichtlinie bzw. Arbeitshilfe zur Angabe des Inhalts, sofern sie zutreffen, erfasst.

b) Erweitertes Set
Die normierten Begriffe zur Beschreibung der Art des Inhalts des erweiterten Sets entsprechen der
gesamten AH-007 und kénnen, sofern sie zutreffen, genutzt werden.

c) Optionales Set

Das optionale Set enthélt normierte Begriffe aus der GND, kann optional, wenn zutreffend,
angewandt werden und ist fir all jene Falle zur Beschreibung der Art des Inhalts angedacht, die
nicht bereits durch das kurze Set oder durch das erweiterte Set abgedeckt sind. Das kénnen im
weitesten Sinne Sondermaterialien jeder Art sein.

Als wichtigster Grundsatz gilt hier die terminologische Kontrolle. Die unterschiedliche Verwendung
identischer Begriffe in unterschiedlichen Kontexten wird im Redaktionsverfahren kontrolliert und
gemaB den Regeln der Schlagwortkatalogisierung (RSWK) in der GND disambiguiert.

2. Redaktionsschema

2.1 Redaktionskollektiv

Fir die Redaktion neuer Begriffe zur Beschreibung der Art des Inhalts ist ein Redaktionskollektiv
mit Personen aus unterschiedlichen Kontexten verantwortlich. Darin sind Vertreter*innen der
SacherschlieBung und der Sonder-AGs vertreten (max. 3-5 Personen). In regelmaBigen Abstanden
werden Neueinreichungen gesichtet und ggf. kurzfristig Rat von Expert*innen eingeholt.

2.2 Wiki-Plattform

Zur Einreichung und Dokumentation neuer Begriffe dient eine Wiki-Plattform. Diese dient
gleichzeitig der Dokumentation der Griinde fir oder gegen eine Aufnahme in eines der drei Sets.
Die Wiki-Plattform ist aus Griinden der Transparenz o6ffentlich einsehbar.

2.2 Zuordnung zu einem Set

Das Redaktionskollektiv entscheidet die Zuordnung zu einem der drei Sets. Fallt die Entscheidung
fur eine Aufnahme in das Kurze Set (a) oder das Erweiterte Set (b), so gilt das bisherige Verfahren
fir Anderungen der AH-007 (ber die Antragstellung und Abstimmung in der Fachgruppe
ErschlieBung unter Einhaltung der vorgesehenen Einbringungs- und Abstimmungsmodalitaten.

2.3. Zuordnung zum optionalen Set

Arbeitshilfe AH-007 24 | 25


http://access.rdatoolkit.org/nlgpschp7_nlgps07-29.html
http://access.rdatoolkit.org/nlgpschp7_nlgps07-29.html
https://wiki.dnb.de/download/attachments/106042227/AH-007.pdf
https://wiki.dnb.de/download/attachments/106042227/AH-007.pdf

Alle anderen Neueinreichungen werden fiir die Aufnahme in das Optionale Set (c) in einem
verkiirzten Verfahren gepriift. Quartalsweise werden neue Begriffe bzw. Anderungen an schon
vorhandenen Begriffen verdffentlicht. Das erleichtert die Implementierung in den Systemen bzw.
die Kommunikation in den einzelnen Verblinden und Bibliotheken.

Eine Ablehnung von Neueinreichungen ist mdéglich. Alle abgelehnten Neueinreicherungen werden
der FG E vorgelegt. Ablehnungen bilden die Ausnahme, im Normalfall wird zugestimmt, wenn
Begriffe sinnvoll zur Beschreibung der Art des Inhalts genutzt werden kdénnen.

2.4 Weitere Aufgaben des Redaktionskollektivs

Die zentrale Aufgabe des Redaktionskollektivs ist die terminologische Kontrolle sowie die Kontrolle
der unterschiedlichen Verwendung identischer Begriffe in unterschiedlichen Kontexten. GemaB den
Regeln der Schlagwortkatalogisierung (RSWK) werden die Begriffe in der GND disambiguiert.
AuBerdem wird die bisherige Praxis der SacherschlieBung reflektiert und ggf. mit Zusammenarbeit
mit dem Expertenteam RAVI angepasst. Das Redaktionskollektiv erstellt Definitionen und
Verwendungshinweise.

3. Kennzeichnung in der GND

Alle Begriffe aus Set a,b,c bekommen den Entitatencode "saf" in der GND; sie sind damit alle
suchbar und man kann dynamische Listen aus der GND generieren.

Die Begriffe aus Set a+b bekommen in Feld 667 den heutigen Standardhinweis: "RDA: Als
Formangabe fiir die Art des Inhalts nach RDA 7.2.1.3, D-A-CH zugelassen" und werden als AH-007
veroffentlicht.

Die Begriffe des optionalen Sets erhalten einen Standardhinweis in Feld 667 (Als Formangabe fir
die Art des Inhalts als Teil des optionalen Sets zugelassen), ggf. erweitert um die
Anwendergruppe(n), die mit dem jeweiligen Begriff arbeiten. Sie werden auf der Wiki-Seite des ET
Formnangeben (Wiki STA-Community)veroffentlicht: https://wiki.dnb.de/x/YIK6Dg.

Arbeitshilfe AH-007 25|25


https://wiki.dnb.de/x/YIK6Dg

